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ค าน า 
 

 คู่มือปฏิบัติงานด้านการเงินการบัญชีของสถานศึกษา จัดท าขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือ 
ในการปฏิบัติงานของผู้ปฎิบัติงานด้านการเงิน การบัญชี ของสถานศึกษา ในสังกัดส านักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4  ให้เป็นไปในแนวทางและมาตรฐานเดยีวกัน โดยมีการ
ทบทวน วิเคราะห์กระบวนการปฏิบัติงานด้านการเงินการบญัชีของสถานศึกษา และพัฒนาคู่มือ 
การปฏิบัติงานให้มีความสมบูรณ์ ทันสมัย เหมาะสมกับสภาวการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไป โดยเนื้อหาสาระ 
ประกอบด้วย การปฏิบัติงานตามระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 การควบคุมด้าน
การเงินการบัญชี  การรับเงินของสถานศึกษา โดยสังเขป  
 คู่มือปฏิบัติงานด้านการเงินการบัญชีของสถานศึกษาเล่มนี้ มีการอ้างอิงกฎหมาย ระเบียบ     
แนวปฏิบัติ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานของสถานศึกษา ตลอดจนแสดงกระบวนการในการ
ปฏิบัติงานที่เป็นขั้นเป็นตอน โดยจัดท าแบบฟอร์มทะเบียน และรายงานตา่ง ๆ ส าหรับให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
และเจ้าหน้าที่บัญชี สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและรวดเร็วมีประสิทธิภาพ ประสทิธิผล  อันจะส่งเสริม
ให้การปฏิบัติงานมีความเข้มแข็ง มีความโปร่งใสในการปฏิบัติงาน สอดคล้องกับแนวทางการบริหารจัดการที่ดี 
(Good Governance) 
 ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4  ขอขอบคุณผู้อ านวยการส านักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 4  ที่ได้ให้ความคิดเห็นที่เป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาคู่มือ
ปฏิบัติงานดังกล่าว โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของสถานศึกษา 
ได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
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